FORMULARIO ACTA SiNTESIS

1. Cargo: SECRETARIO DOCENTE
2. Caréacter : SUPLENTE

3. Facultad: F.A.D.
4. Institucidn en la que estd radicado el cargo: E.S.A A LINO E. SPILIMBERGO
5. Turno: MANANA de LUNES A VIERNES DE 8,00 A 14,00 HS

6. Causal de la Vacante: DOCENTE AFECTADA A LA COORDINACION TECNICA
ADMINISTRATIVA S/ RES. DEL DECANATO FAD N© 0059/18, (MONICA CAMPOS)

7. Perfil/ funciones:

El secretario de Ensefianza superior. Ejerce la coordinacion administrativa de la Institucién de Educacion Superior. Ejerce
sus funciones en dependenrcia del direcior

Debe tener titulacién docente.
Art.24: RESPONSABILIDADES Y FUNCIONES

1- Asistir a todos los miembros de la comunidad educativa con informacién administrativa necesaria para cada sector y
caso-

2. Refrendar toda la documentacion pertinente a su cargo

3. Ejercer la gestion y el resguardo de la documentacion del establecimiento como asi también la correspondiente al
personal docente, no docente y estudiantes (legajos, certificaciones, resoluciones, actas, libro matriz, etc.)

4. Colaborar con el equipo directivo en las funciones que le sean requeridas y que tengan relacion con su area de
desempenio.

5. Coordinar las actividades del personal auxiliar de secretaria y maestranza en el caso de los institutos de gestion estatal.
4. Participar de los érganos colegiados de conduccion en los casos en gue sea convocado.

7. Notificar a docentes y estudiantes de toda documentacién que corresponda.

8. Responsabilizarse del diligenciamiento de las tramitaciones del rea administrativa.

9. Inventariar y preservar los bienes de uso y demas recursos de la Institucion, en el caso de los institutos de gestion
estatal.




LISTADO DE INSCRIPTOS

N°de . Apellido y Nombres D.N.I N° PROPUESTA

Inscripcion )
4 Arancibia, Jesica Daiana 36432685 NO PRESENTO
2 BAIGORRI, Matias Ismael 33389729 NO PRESENTO
9 Banegas, Debora Veronica 34990287 NO PRESENTO
8 Crucefio, Ana Rosa 25911938 NO PRESENTO
1 GOROCITQ, Ornella Anabe 36232544 PRESENTO
11 Lascano, Gilda Isabel 17531184 NO PRESENTO
3 Lentini, Ana Verdnica 26413138 PRESENTO
7 Luduefia, Rita Esperanza 20073687 PRESENTO
5 MESAS, SILVINA ALEJANDRA 16683532 PRESENTO
10 PISKUNOW, ELIZABETH AKCENIA 16292302 NO PRESENTO
6 Rins, Cecilia Inés 18017315 PRESENTO

Responsable: MERCEDES

Aclaracidn:

WUINTEROS

MERGEDES Q INTEROS

SELLO INSTITUCIONAL




