Preceptor Nivel Superior

Perfil profesional:

Titulo de Educacion Superior y/o Universitario. Preferentemente afin a las
Carreras que se ofrecen en la Escuela de Turismo y Hoteleria M. Montes
Pacheco,; con conocimiento de las reglamentaciones vigentes. Conocimiento de
recursos informaticos y multimediales (TICs). Uso de aulas virtuales. Manejo de
procedimientos administrativos y de la legislacion educativa. Trayectos
acreditables en funcion de preceptoria. Competencias comunicacionales y
vinculares para la resolucion de conflictos, la convivencia y el trabajo colaborativo.

Funciones:

Asistir a docentes y estudiantes en los diferentes ambitos de la vida institucional,
segun sus responsabilidades y funciones. Es un cargo que depende de la
Secretaria de la Escuela.

Responsabilidades:

1. Asistir y colaborar con el secretario en todas las actividades que se le
asigne.

2. Atender los asuntos relacionados con los estudiantes y sus
correspondientes legajos y documentaciones.

3. Colaborar en la elaboracion de las acciones desarrolladas por la institucion.

4. Llevar a cabo acciones en articulacion con el equipo directivo y con los
coordinadores en la mejora del clima institucional y de aprendizaje en los
mecanismos de participacion y en toda actividad que favorezca los fines
institucionales.

Acompanar a docentes, estudiantes y grupos de clase en todo lo que la actividad
académica requiera.





