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El Area de Comunicacion de la Universidad Provincial de
Cérdoba ha creado un espacio con informacion y herramientas
para ayudar a los profesores durante la crisis del coronavirus,
recomendando el uso de las herramientas de Google que
pueden tener a su alcance de manera totalmente gratuita y libre
utilizando los correos @upc.edu.ar.

Si aun no tienes tu correo institucional puedes solicitarlo


https://forms.gle/tekmdqRrEAsrBHcZ8
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Tu espacio de trabajo
en casa

1. Busca un lugar con una buena conexién Wi-Fi
2. Procura que tenga mucha luz natural

3. Busca un fondo ordenado para las presentaciones con

webcam

estudiantes. No todos los hogares tendrdn el

I:I Ten en cuenta el espacio de trabajo de los
O mismo acceso a la tecnologia.

#OuedateEnCasa
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configura una video-
llamada (también
conocida como «Meet»)

1. Ve a meet.google.com e inicia una nueva reunion

2. Copia la URL de la barra de direcciones

3. Pega el link en el aula virtual

Aquellos estudiantes que no dispongan de
ordenador en casa también pueden participar
O atravésdela app de Meet.

#QuedateEnCasa

I | A

e Iniciar o unirse a una reunion

— No tienes nada programado para hoy

—— o


http://meet.google.com/
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Reduce el uso de ancho
de banda

1. Limitar el ancho de banda ayuda. Tu administrador

de Tl puede hacerlo rapidamente en la consola de

administracion de Google Resolucién de envio (maxima)
Definicion estandar (360p)

2. Prueba hacer una emision en directo. Para mantener

el interés, usa la funcion Preguntas de Slides. También Resolucion de recepcion (méxima)
Alta definicion (720p)

puedes grabar una leccién y enviarla luego

—

3. Apaga la camara y muestra tu perfil

Comprueba con tu administrador de Tl si cada
estudiante tiene su propia cuenta de Google.
O  Nodeberia haber cuentas compartidas.

#QuedateEnCasa


https://support.google.com/a/answer/1279090?hl=es
https://support.google.com/a/answer/1279090?hl=es
https://support.google.com/meet/answer/9308630?visit_id=637194739713570017-1285924519&rd=1
https://support.google.com/docs/answer/6386827?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=es

Prepdrate para ensenar

1. Prepara una presentacidon para los estudiantes
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Preparda una presentacion
para los estudiantes

. D Presertacicn sintiulo - Prasea! |
& b Q@ docsgooghecom presmtatond/ | rAk_OGerm DT ) or TeH el 1 nmG sqed h0k604 5ua editsaidesd p

1. Haz clic aqui para crear una nueva presentacion en B e

+trmn@ T G K FHA-Q N\ - B fnk Owior Tens T
il k| a e = :-l Ly | ] L R T S | ] 1+ | EERR

Google Slides l

Mas informacion

2. Identifica las pausas adecuadas para debates o

Haz clic para anadir un titulo

Haz clic para afadir un subtitulo

preguntas

3. Utiliza el menu Insertar para anadir videos e imagenes

donde sea posible L

Has che para afladi bss notas del orador

#OuedateEnCasa



http://slides.new/
https://support.google.com/docs/answer/2763168?hl=es
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Configuracion

Crea un test online

General Presentacion Cuestionarios

1. Ve a forms.google.com y crea un formulario o usa una @ Convertir en un cuestionario

Asignar puntuaciones a las preguntas y habilitar la evaluacion automatica.

plantilla

, ., Opciones del cuestionario
Mas informacion

. . . . . Modo de bloqueo de Chromebooks
2. Convierte tu formulario en un cuestionario, selecciona

o Los alumnos no tienen permiso para abrir pestanas ni otras aplicaciones
D_ mientras responden a este cuestionario. Ademas, deben completarlo

IaS reSpueStaS COrreCtaS y aSigna el VaIOr en puntOS de mediante un Chromebook gestionado. Mas informacion

| ] Activar modo de blogueo

cada pregunta

Mas informacion Publicar calificacion:
3. Previsualiza el formulario y rellénalo @ Justo después de cada entrega
4. Familiarizate con la pagina de respuestas (O Mas tarde, después de la revision manual

Se empiezan a recopilar los correos electronicos

El encuestado puede ver:

m Pronmintae reennndidae Ao manara incnarrarta m

Cancelar Guardar

| |

#QuedateEnCasa


http://forms.google.com/
https://support.google.com/docs/answer/6281888?hl=es
https://support.google.com/docs/answer/7032287?hl=es
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3. Comprueba que se ha entendido la leccion
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Unete a la videollamada

1. Usa el ID de la reunidén para unirte a la sesiéon de Google

Meet

Mas informacion

2. Puedes previsualizar la imagen y desactivar la camara o

el sonido antes de unirte
3. Decide si quieres grabar la clase en el menu de «Mas

opciones»

Mas informacion

de pedir a la clase que desconecten la cdmara para

[| Tu cdmara usa muchos datos. Considera la posibilidad
O mantener el buen funcionamiento de la sesion.

#QuedateEnCasa

lniciar o unirse a una reunion X

Introduce el apodo o codigo de la reunion. Si quieres iniciar una
reunion, escribe un apodo o deja el campo en blanco.

Continuar



https://support.google.com/meet/answer/9303069?hl=es
https://support.google.com/meet/answer/9308681?hl=es
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Presenta tu pantalia

1. Ve a «Presentar ahora» en Meet para mostrar tu

pantalla (como con tus presentaciones en Google Slides)

Mas informacion

2. Selecciona la pantalla o pestana que quieres presentar

3. Quiza te resulte util unirte a Google Meet en otro
dispositivo (como tu teléfono o tablet) para poder ver a
los estudiantes y chatear a medida que presentas

4. Usa el puntero laser en el modo de presentacion para

destacar los contornos de la imagen

#QuedateEnCasa

-

23

24

[*] Iniciar Presentacidn

Iniciar presentacion (Ctri+F5)

i

Temas

En esta presentacion

ERGETER

w

8 Compartir



https://support.google.com/meet/answer/9308856?hl=es
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Configuracion

comprueba que se ha
entendido la leccion

1. Recuerda reservar tiempo para las preguntas y para

General Presentacion Cuestionarios

. Convertir en un cuestionario
Asignar puntuaciones a las preguntas y habilitar la evaluacion automatica.

Opciones del cuestionario

hacer un resumen final con los estudiantes

Modo de bloqueo de Chromebooks

2. Utiliza la funcidon del chat de Meet para que los

o Los alumnos no tienen permiso para abrir pestanas ni otras aplicaciones
D_ mientras responden a este cuestionario. Ademas, deben completario
mediante un Chromebook gestionado. Mas informacion

estudiantes puedan hacer preguntas sin interrumpir el

ﬂUjO de tu Clase [ ] Activar modo de bloqueo

3. Usa Formularios de Google para valorar con rapidezy

Publicar calificacion:

facilidad si la leccion se ha comprendido bien R —

O Mas tarde, después de la revision manual
Se empiezan a recopilar los correos electronicos
El encuestado puede ver:

[ ] Praniintac reennnridace de manera incnrrarta G)

Cancelar Guardar

D ————————————————

#QuedateEnCasa



Colabora

1. Usa Jamboard

2. Preguntas en Slides

UNIVERSIDAD
PROVINCIAL DE CORDOBA

U
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Usa Jamboard

Jamboard es una pizarra online que te permite colaborar

en tiempo real.

1. Crea un nuevo Jamboard en jamboard.google.com

Mas informacion

2. Anade contenido, como imagenes o documentos

Mas informacion

3. Comparte tu Jam con tu clase mediante el aula virtual

#OuedateEnCasa



http://jamboard.google.com/
https://support.google.com/jamboard/answer/7384353?hl=es
https://support.google.com/jamboard/answer/7389322?hl=es
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Preguntas en Slides

1. Los estudiantes pueden formular preguntas durante tu
presentacion usando Preguntas en Slides

Mas informacion

2. Pueden ver otras preguntas y votar a favor de las que

les gustan
3. Puedes mostrar preguntas desde las herramientas de la

audiencia

#OuedateEnCasa

00:00:18

Diapositiva 1

Pausar

Reslablecer

HERRAMIENTAS DE LA AUDIENCIA  NOTAS DEL ORADOR

Preguntas de |a audiencia

Comenzar una sesion



https://support.google.com/docs/answer/6386827?hl=es
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cémo trabajar juntos

Todos los editores de Google Drive (Documentos, Hojas

de calculo, Presentaciones, etc.) disponen de colaboracién

en tiempo real para hasta 100 usuarios simultaneos.

1. Los estudiantes pueden crear archivos y compartirlos
con sus companeros, companeras y profesores, lo que
facilita mucho el trabajo en equipo

Mas informacion

2. Usa el historial de versiones para hacer un seguimiento
de las aportaciones individuales

Mas informacion

3. Anade comentarios para dar inmediatamente tus
sugerencias y consejos de forma remota

Mas informacion

#QuedateEnCasa

AEQ@ - -

- o



https://support.google.com/drive/answer/2375091?hl=es
https://support.google.com/docs/answer/190843?hl=es
https://support.google.com/docs/answer/65129?hl=es

Haz que el aprendizqgje sea
accesible para todos
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1. Dictado por voz en Docs
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D i Cta d O p O r vo z e n Formato Herramientas Complementos Ayuda Ultima modificacion hace 2 horas

Ortografia y gramatica » M- =

Documentos

1. Ve a Herramientas > Dictado por voz para permitir el

Contar palabras Ctrl+Mayds+C ' 10" 110

Ver los cambios sugeridos Ctri+Alt+0 Ctrl+Alt+U

Comparar documentos Nuevo ]

dictado por voz en un documento de Google Explorar Ctri+Alt+Maytis+|

2. Puedes dictar la puntuacion, como una coma o una i

Diccionario Ctri+Mayus+Y

nueva linea

Mas informacion

Dictado por voz Ctri+Mayus+S

Editor de secuencias de comandos

Preferencias

T Configuracion de accesibilidad

Panel de actividad

#OuedateEnCasa



https://support.google.com/docs/answer/4492226?hl=es

Ayuda a los estudiantes

1. Utiliza las aulas virtuales para la comunicacion
2. Crea espacios de atencidn individualizada para tus estudiantes
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Utiliza las aulas virtuales
parad la comunicacion

Si lo necesitas, puedes comunicarte con los referentes de

tu facultad por mail a las siguientes direcciones:
- FEF : informaticaeducativa.fef@upc.edu.ar

- FTA: informaticaeducativa.fta@upc.edu.ar
 FAD: informaticaeducativa.fad@upc.edu.ar

- FES: informaticaeducativa@upc.edu.ar

#QuedateEnCasa
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Crea espacios de atencion
iIndividualizada para tus
estudiantes

1. Ve a Google Calendar, haz clic en + Crear y elige Horas Afiade un titulo

disponibles

Evento Fuera de la oficina Recordatorio  Tarea Horas disponibles

2. Selecciona las horas en las que quieres ofrecer reservas B  ITdeaEdSI0Z0 1008 ~ THOOEN: 17 deiiards om0

de tutorias, la duracién de las mismas y haz clic en

Intervalos con duracion « 30 minutos

Guardar. Puedes anadir varias horas disponibles y A @ 1Google ~

configurar horas que se repitan

Mas opciones
Mas informacién |

3. Haz clicen una hora y escoge «Ir a la pagina de citas de

este calendario». Copia el enlace y distribuyelo mediante

el aula virtual o por correo electronico

#QuedateEnCasa



https://calendar.google.com/
https://support.google.com/calendar/answer/190998?hl=es

Consultas e informacion:
FEF : informaticaeducativa.fef@upc.edu.ar
FTA: informaticaeducativa.fta@upc.edu.ar
FAD: informaticaeducativa.fad@upc.edu.ar

FES: informaticaeducativa@upc.edu.ar
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Fuente: Centro online de informacién y herramientas de Google

Visita g.co/teachfromhome para acceder a la informacién mas actualizada.



